Riga,

LATVIAN

IT CLUSTER

Biedriba “Latvijas Informacijas tehnologiju klasteris”

IEPIRKUMA PRIEKSMETA

Projekta “EDIC uznémumu digitalo prasmju attistiba” Nr. 2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/001
lepirkuma identifikacijas numurs LITK/IEP/2025/07
Projekta vadibas pakalpojumu iepirkums
NOLIKUMS UN TEHNISKA SPECIFIKACIJA

2025. gada 26. augusta

1. Pasutitajs:

Biedriba , Latvijas Informacijas tehnologiju klasteris” (turpmak - Pasatitajs)
Registracijas Nr. 40008121251

Juridiska adrese: Dzirnavu iela 91 k-3 - 19, Riga, LV-1011

Talrunis: +371 26180773

Kontaktpersona: Kristine Zunde, Projekta vaditaja, e-pasts: itcluster@itbaltic.com

2. Iss iepirkuma priek3meta apraksts

Projekta vadibas pakalpojumi atbilstosi iepirkuma priekSmeta aprakstam projekta “EDIC
uznémumu digitalo prasmju attistiba”, 2.3.1.2.i “Uznémumu digitalo prasmju attistiba” 1.
kartas (2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/001) ietvaros

. lepirkuma liguma veids: Pakalpojumi

lepirkums tiek veikts projekta “EDIC uznémumu digitdlo prasmju attistiba” Nr.
2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/001 ietvaros.

lepirkums tiek veikts saskana ar:

= 2017. gada 1. marta Ministru kabineta noteikumiem Nr.104 ,Noteikumi par iepirkuma
proceddru un tas pieméroSanas kartibu pasttitaja finansétiem projektiem”, turpmak —
MKN Nr. 104;

* Ministru kabineta 2023. gada 12.septembra noteikumiem Nr. 529 “Eiropas Savienibas
AtveseloSanas un noturibas mehanisma plana 2. komponentes "Digitala transformacija"
2.3. reformu un investiciju virziena "Digitalas prasmes" 2.3.1.2.i. investicijas "Uznémumu
digitalo prasmju attistiba" istenosanas noteikumi”, turpmak — MKN Nr. 529.

4. Paredzama liguma izpildes vieta: Latvija




5. Paredzamais liguma izpildes termins: 11.09.2025.*- 30.06.2025.**

* vai péc iepirkuma liguma/uznémuma liguma noslégsanas

** ar iespéju pagarinat liguma darbibas laiku, pusém par to vienojoties neparsniedzot paredzamo
kopéjo iepirkuma ligumsummu

6. lepirkuma paredzama ligumcena: EUR 35 000.00

7. Eiropas Savienibas fondu iestade vai cita arvalstu finansu palidzibas starpniekinstitiicija vai
apsaimniekotajs, ar kuru finanséjuma sanéméjs ir noslédzis ligumu par projekta istenosanu
vai kurs apstiprinajis projekta iesniegumu, vai kuram planots iesniegt projekta iesniegumu:
Centrala finansu un ligumu agentdra (CFLA)

8. Atbalsta aktivitates nosaukums:
2.3.1.2.i Uznémumu digitalo prasmju attistiba 1. karta

9. Pretendenta atbilstibas nosacijumi
9.1. Visparejas atbilstibas nosacijumi
9.1.1. Pretendents ir fiziska persona Latvijas Republika, kas drikst noslégt uznémuma ligumu

vai registréts komersants vai saimnieciskas darbibas veicéjs Latvijas Republika vai ta
mitnes valstt normativajos aktos noteikta kartiba.

9.1.2. Pretendentam nav uzsakts maksatnespéjas vai tiesiskas aizsardzibas process.

9.1.3. Pretendentam nav nodok]u vai citu valsts obligatu maksajumu paradi Latvija vai valsti,
kura tas registréts, taja skaita valsts socialas apdrosinasanas obligato iemaksu paradi,
kas kopsumma katra valsti parsniedz 150 EUR.

9.1.4. Uz pretendentu, ta valdes locekli/priek§sédétaju, patieso labuma guvéju,
parstavéettiesigo personu vai prokdristu, nav noteiktas starptautiskas vai nacionalas
sankcijas, vai bdatiskas finanSu un kapitala tirgus intereses ietekmé&josas Eiropas
Savienibas vai Ziemelatlantijas liguma organizacijas dalibvalsts sankcijas, kuras kavé
llguma izpildi.

9.2. Specialas atbilstibas prasibas (informacija ieklaujama piesaistito specialistu CV)

9.2.1. lepriekseja pieredze darba ar Eiropas Savienibas projektu istenoSanu, ko apliecina
amata pienakumu vai sniegto pakalpojumu 1ss apraksts CV, atbilstosi konkrétas
iepirkuma dalas Tehniskas specifikacijas apraksta noradito pienakumu vai ekvivalentu

veiksana.
9.2.2. lepriek$éja darba pieredze konkrétas iepirkuma dalas Tehniskas specifikacijas
apraksta noradito pienakumu vai ekvivalentu veiksana
9.2.3. Labas latviesu valodas zinaSanas sapratné, rakstiS$ana un runasana.
9.3. Specialas atbilstibas prasibas (informacija ieklaujama piesaistito specialistu CV).
9.3.1. Vismaz 1 gada pieredze darba ar klientiem komunikacijas jautajumos.

10. Cita informacija

Liguma izpildes nosacijumi

*  Pretendents nodrosSina nepiecieSamo datoraprikojumu, licencétu programmatru, sakaru
pakalpojumus;

»  Péc savstarpéjas vieno$anas ar PasUtitaju dalai no Pretendentiem Pakalpojumi dal€ji bds
jaizpilda telpas, ko nodrosina Pasititajs un projekta sadarbibas partneri, lai nodrosinatu
efektivu informacijas apriti un komunikaciju projekta 1steno$ana un uzstadito mérku
sasniegSana;




* Pretendents nodrosina projekta darbibu uzskaiti un kontroli projektu vadibas
programma, ko izvélas Pasutitajs.

Publicitates nosacijumi

* Pretendentam janodroSina, ka visos dokumentos un materialos, kas saistiti ar
Pakalpojuma nodrosinasanu, tiek uzradits liguma numurs ,,2.3.1.2.i.0/1/24/1/CFLA/001”,
ka ari visas paréjas Eiropas Savienibas AtveseloSanas fonda publicitates un vizualas
identitates prasibas.

Liguma izpildes un piedavajuma cenas noteikSanas nosacijumi iepirkumam

* Pretendents iepirkuma cenu nosaka par 1 (vienu) pakalpojuma sniegSanas stundu (bez
PVN), saskana ar nolikumam pievienoto Finansu piedavajuma formu;

» Paredzamais noslodzes apjoms Pakalpojuma TstenoSana katra iepirkuma dala
iesaistitajam Izpilditajam ir 160 stundas ménesi liguma izpildes laika, bet var tikt
palielinats péc Pasutitaja vajadzibam.

11. Dalibas nosacijumi
Piedavajuma noformeésanas kartiba un specifika:

» Piedavajums noforméjams datordruka latvieSu valoda. Ja Pretendents iesniedz
piedavajumu un pievienojamos dokumentus cita valoda, tiem japievieno paraksttiesigas
vai pilnvarotas personas (pievienojot pilnvaru vai tas kopiju) apliecinats tulkojums latviesu
valoda.

12. Piedavajumu vertésanas procedira

= Pretendentu piedavajumu vértéSanu nodroSina Pasititaja izveidota iepirkuma komisija
slegta(s) sedé(s).

* Pretendenti tiks vértéti nemot véra Pretendentu iesniegtos Tehniskos un Finansu
piedavajumus un to atbilstibu iepirkuma priekSmeta aprakstam, un Ministru kabineta
noteikumu Nr.104 13. punkta un 14. punkta noteikto, lai parliecinatos, ka starp Pasatitaju
un Pretendentu nepastav interesu konflikts.

= Piedavajumi, kas iesniegti péc noradita termina, netiks vertéti.

= 3 (tris) darba dienu laika péc |lémuma pienemsanas visi Pretendenti tiks informeéti
rakstveida par komisijas pienemto [Emumu.

Pretendenti un to iesniegtie piedavajumi tiks vértéti sekojosos posmos:

1.posms:
* Pretendentu atlase tiek veikta balstoties uz Pretendentu iesniegtajiem piedavajumiem,

kura tiek vertéta piedavajumu atbilstiba nolikuma un iepirkuma priekSmeta prasibam,
vértéjot tos Sada seciba:

o Piedavajuma atbilstiba iesniegSanas termina prasibam;

o Piedavajuma atbilstiba noteiktajam piedavajuma noformésanas prasibam;

o Piedavajuma atbilstiba iepirkuma priekSmeta apraksta noteiktajam prasibam.

= Ja Pretendenta piedavajums ir pretruna ar iepirkuma prasibam, komisija ir tiesiga
Pretendenta piedavajumu atzit par neatbilstosu;

= Ja iepirkuma komisija konstaté, ka Pretendents nav iesniedzis visus nepiecieSamos
dokumentus, komisija ir tiesiga Pretendenta piedavajumu atzit par neatbilstosu.

2.posms:

= Ja iepirkuma komisija uzskata par nepiecieSamu precizét vai papildinat Pretendentu
piedavajumus, var tikt organizéta sarunu procedira (t.sk. rakstiska), un tiek noskaidrots,
kuri Pretendentu piedavajumi apmierina Pasutitaja vajadzibas.

3.posms:

* lepirkuma komisija vérté tos piedavajumus, kuri 1. posma un 2. posma atlasé atziti par
atbilstoSiem iepirkuma priekSmetam, un izvélas ta Pretendenta piedavajumu, kas
Pasatitajam ir ekonomiski izdevigakais, un vislabak apmierina Pasdtitdja un projekta
iesaistTto partneru vajadzibas, ka art nodroSina Pasititaja pieskirta finanséjuma efektivu
izmantosanu;




Ja iepirkuma komisija konstaté maldinosa vai nepamatoti |Iéta piedavajuma pazimes, tas
var bt par pamatu piedavajuma noraidiSanai, jo Pasatitajs un projekta iesaistitie
komersanti ir ieintereséti sanemt kvalitativus pakalpojumus, kas atbilst ES AtveseloSanas
fonda programmas noteikumiem, par tirgus situacijai atbilstoSu cenu limeni, un izvéléties
Piegadataju, kura saimnieciska darbiba un pakalpojumu sniegSana ir caurskatama un
nerada riskus PasQtitdjam sasniegt projekta mérkus. Pasititajs pirms piedavajuma
noraidiSsanas var pieprasit no Pretendenta papildus informaciju par piedavajumu (ja
Pasdtitaja rictba nav pilniga informacija par konkréto pakalpojumu). Pretendentam
jaiesniedz pamatoti skaidrojumi 5 (piecu) darba dienu laika no informacijas pieprasisanas
dienas. Pasdtitajam ir tiesibas noraidit Pretendenta piedavajumu, ja Pretendents nav
sniedzis detalizétu informaciju par saimniecisko darbibu, tirgus apstakliem, pakalpojuma
Tpasibam, vai citus objektivus pieradijumus, kas nodrosSina Pretendentam iespéju sniegt
Pasttitaja vajadzibam atbilstosSas kvalitates pakalpojumus par tirgus situacijai neatbilstosi
zemu cenu.

13. Informacija par Piedavajuma iesniegSanu:

Pretendents var iesniegt vienu piedavajumu;

Pretendents iesniedzot savu piedavajumu, izmanto piedavajuma formu “Pretendenta
pieteikums” (Pielikums Nr. 1), Pretendents, iesniedzot piedavajumu, iesniedz visus
sekojosos dokumentus:

o Aizpildits lepirkuma priekSmeta nolikuma Pielikums Nr. 1 ,Pretendenta
piedavajums”.

o Pievienoti pielikumi par nepiecieSamo pieredzes (CV) un kvalifikaciju
apliecinasanu.

o Pilnvara, ja pieteikumu paraksta Pretendenta pilnvarota persona.

o Ja Pretendents ir registréts ka komersants vai saimnieciskas darbibas veicéjs
mitnes valstl arpus Latvijas Republikas, Pretendents iesniedz ta mitnes valsts
kompetentu iestazu izsniegtus dokumentus.

o Citi dokumenti péc Pretendenta ieskatiem, kas apliecina Pretendenta atbilstibu
iepirkuma priekSmetam.

14.Piedavajuma iesniegS8anas datums un laiks: ne vélak ka lidz 10.09.2025 16:30

15.Piedavajuma iesniegSanas vieta: iesniedzot elektroniski (piedavajumu atbilstosi parakstitu un
noformétu) uz e-pasta adresi: itcluster@itbaltic.com

16.Piedavajuma iesniegSanas kartiba:
Piedavajumi var tikt iesniegti sekojoSos veidos:

Papira forma - iesniedzot 1 (vienu) piedavajuma originalu datorraksta, aizliméta un apzimogota

liela aploksné) vai paketé, ievérojot sadu mark&jumu:

Pasttitaja nosaukums un juridiska adrese;
Pretendenta nosaukums un juridiska adrese;

Sekojosa atzime: lepirkuma procedirai projekta “EDIC uznémumu digitalo prasmiju
attistiba”, Nr. 2.3.1.2.i.0/1/24/I/CFLA/001, Projekta vadibas iepirkums lepirkuma
identifikacijas numurs LITK/IEP/2025/07. Neatveért lidz 10.09.2025 plkst. 16.30.

Limé&juma vieta apliecinata ar Pretendenta — juridiskas personas zimogu un/vai parstavja
parakstu.



mailto:itcluster@itbaltic.com

- Ja pretendents nosiita piedavajumu pa pastu, tas nodroSina piedavajumu sanemsanu
iepirkuma nolikuma noraditaja piedavajuma iesniegSanas adresé l1dz iepirkuma nolikuma
noraditajam piedavajuma iesniegSanas terminam.

- Ja pretendents nosita piedavajumu ar pasta starpniecibu, tas piedavajuma pasta
iesniegSanas diena nosita Pasdtitajam informativu e-pasta zinu. Informativa e-pasta zina
nav uzskatama par Pretendenta piedavajuma iesniegSanas apliecinajumu, ka ari neuzliek
PasQtitajam par pienakumu pienemt satijumu, ja tas ticis piegadats PasUtitaja noraditaja
adresé péc piedavajuma iesniegSanas termina beigam, bet tikai nodrosina Pasititaja
informétibu par pasta sttijuma esamibu.

Elektroniska forma - atsttot uz e-pastu itcluster@itbaltic.com ar drosu elektronisko parakstu

parakstitu, Sifrétu piedavajumu. Pretendentam ne vélak ka 30 (trisdesmit) mindtes péc

piedavajumu iesniegSanas termina beigam, t.i., 10.09.2025. no plkst. 16:30 lidz plkst. 17:00 uz
e-pastu itcluster@itbaltic.com ir jaatstta elektroniska atsléga ar paroli Sifréta dokumenta
atvérsanai.

Elektroniski parakstita dokumenta SifréeSana nepiecieSama, lai Pasatitajs nodrosinatu, ka

elektroniski parakstits Pretendenta piedavajums netiek apskatits pirms iepirkuma komisijas

noteikta laika.
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IEPIRKUMA PRIEKSMETA APRAKSTS

1. Projektu vadibas pakalpojuma izpilditaju prasibas

1.1. Pakalpojuma liguma meérkis

1.2.

Projekta meérkis ir nodroSinat Latvijas Republika registrétus komersantus ar digitalajam,
robotizacijas un automatizacijas pamatprasmém, digitalo parveidi un digitalajam inovacijam,
prasmém, kas sekmétu eksporta veicinasanu, augsta Ilimena digitalas parvaldibas
pamatprasmém uznémumu vadibas limeni un prasmém digitdlo tehnologiju izmantosSanai
dazados uznémeéjdarbibas procesos lidz 2026. gada 30. jlinijam apmacot 650 komersantus.
Projekta vadibas pakalpojuma izpilditaju merkis ir Si iepirkuma Izpilditajiem darboties
Pasatitaja uzdevumos un/vai ta delegéto projekta partneru uzdevumos kopéja projekta mérka
sasniegSanai, ievérojot un izpildot MKN 529 prasibas un projekta ligumu ar CFLA, ka arf citus
normativos aktus attiecinamus uz projekta istenosanu Latvijas Republika.

Pakalpojuma liguma apraksta kopsavilkums

Projekta vadibas pakalpojums: Komunikacijas specialists — 1 specialists

“Komunikacijas specialists”

Nr. Tehniska specifikacija
(Pasatritaja minimalas tehniskas prasibas)
1. Pakalpojuma mérkis:
Izpilditajam janodrosSina Projekta komunikacijas specialista pakalpojumi atbilstoSi veicamajiem
uzdevumiem
2. Veicamie uzdevumi

1. Projekta dalibnieku - komersantu pieteikumu apkalposana, komunikacija un atbalsts
1.1. Komersantu informésana un konsultésana.
1.2. Atbalsts pieteikumu aizpildisana un registracija.
1.3. Konsultativais darbs par darbu projekta majas lapa.
2. Apmacibu kursu koordinésana
2.1. Saskana ar Pasutitaja noteikto apmacibu organizésanas proceddru.
2.2. Nodrosinat kursu planoSanu un izpildi.
3. Sadarbibas nodrosinasana ar apmacibu kursu pasniedzéjiem
3.1. Komunikacija un sadarbibas koordinésana.
3.2. Ligumu un norises grafiku parvaldiba.
4. NepiecieSamo projekta datu kumulativa uzskaite
4.1. Informacijas apkopo$ana un sistematizacija.
4.2. Datu registracija atbilstosi projekta prasitbam.
5. Komunikacija ar klientiem par LIFT programmas jautajumiem
5.1. Atbildes uz e-pastiem un telefonzvaniem.
5.2. Problému risinasana un papildu informacijas sniegSana.
6. Informacijas sniegSana gramatvedibai par rékinu sagatavosanu
6.1. Rékinu sagatavosanas informacijas apkoposana.
6.2. Dokumentu savlaiciga iesniegSana rékinu izrakstisanai
7. Kursu informacijas iesniegSana parskatiem
7.1. Parskatu sagatavosSana un iesniegsSana institlicijam un partneriem.
7.2. Kvalifikacijas prasibu parbaude saskana ar PasGtitaja noteiktajam prasibam.
8. Klientu apkalpoSanas nodrosinasana personalizétam macibam
8.1. Personalizétu apmacibu programmu organizésana.

8.2. Nestandarta risinajumu ievieSana esosSajas sistémas.
9. Lietvedibas uzturésana savu pienakumu ietvaros

9.1. Dokumentu registracija, uzskaite un arhivésana.

9.2. Pasititaja iekSéjo procediiru ievéroSana un atbilstiba normativajiem aktiem.
10. Asistésana progresa parskatu sagatavosana

10.1. Datu apkoposana un sagatavosana savas kompetences ietvaros.

10.2. Dokumentu sagatavosana saskana ar projekta prastbam




Pielikums Nr. 1

PRETENDENTA PIEDAVAJUMS

Informacija par pretendentu (aizpilda attiecigi tikai I. vai Il. sadaju)

I. Uznémums/ saimnieciskas darbibas veicéjs

Il. Fiziska persona

Uznémuma nosaukums

Vards uzvards

/ Vards uzvards

Registracijas Nr.

Personas kods

Juridiska adrese Adrese:
Kontaktpersona (vards, Talrunis:
uzvards)

Kontaktpersonas E-pasts:

kontaktinformacija
(talr., e-pasts)

PRETENDENTA TEHNISKAIS UN FINANSU PIEDAVAJUMS

Pakalpojums Piedavata Piedavata

(Pretendents aizpilda tikai to rindu, uz kuras iepirkuma dalas izpildi ligumcena* 1h ligumcena* 1h
pretendé, ievérojot nosacijumus, ka ménesa noslodze ir 160 h un likme, EUR bez likme, EUR
pretendents nodroSina nepiecieSamo datoraprikojumu, licencétu PVN ieskaitot PVN (ja

programmatiiru, sakaru pakalpojumus)

attiecinams)

Komunikacijas specialists

KOPA

* Fiziskas personas nordada bruto cenu (tiek ieklauts ledzivotdju ienGkuma nodoklis un darba néméja

VSOAI)

Pretendents ar Si pieteikuma iesniegsanu:

= piesakas piedalities iepirkuma proceddra Nr. LITK/IEP/2025/07, iesniedzot piedavajumu;

» apliecina, ka ir iepazinies ar iepirkuma procediru un apnemas ievérot tas prasibas;

* apnemas pasutijuma pieskirSsanas gadijuma slégt iepirkuma ligumu ar Pasatitaju;

» atzist sava piedavajuma spéka esamibu ne mazak ka 60 (sesdesmit) kalendara dienas no pédéjas

piedavajumu iesniegSanas dienas;

= apliecina, ka vina riciba ir pieejami pietiekami resursi, lai kvalitativi un noteiktaja termina;

»  pilniba izpilditu paredzamo ligumu;
» garanté, ka visas sniegtas zinas ir patiesas.

Vards, uzvards:
lenemamais amats:

Paraksts:

Datums:




