Iepirkuma priekSmeta apraksts
Macibu konferences komunikacijas un sabiedrisko attiecibu projektu vadibas nodroSinajums

1. Iepirkuma meérkis

Iepirkums tiek veikts, lai piesaistitu arpakalpojuma sniedz€ju, kas varétu sniegt biedribas “Latvijas
Digitalais akselerators” projekta ,,Digitalo prasmju attistiba jaunu produktu un tehnologiju
attistibai Latvijas komersantos” (turpmak — Projekts) ietvaros paredz&ta pasakuma — konferences
un macibu pasakumiem — nepiecieSamo komunikacijas un sabiedrisko attiecibu projektu
vadibas nodroSinajumu. Projektu ,,Digitalo prasmju attistiba jaunu produktu un tehnologiju
attistibai Latvijas komersantos”, projekta Nr. 2.3.1.2.1.0/1/24/I/CFLA/002, kas iesniegts 2024.gada
17 janvari atbilstosi 12.09.2023. MK noteikumu Nr. 529 “Eiropas Savienibas AtveseloSanas un
noturibas mehanisma plana 2. komponentes "Digitala transformacija" 2.3. reformu un investiciju
virziena "Digitalas prasmes" 2.3.1.2.1. investicijas "Uzpémumu digitalo prasmju attistiba"
istenoSanas noteikumi” (turpmak — MK noteikumil ) Centralas finansu un ligumu agentiiras
(turpmak — CFLA) elektroniskaja vietn€, planots istenot lidz 2026. gada 30. jiinijam, izmantojot
piesaistito AtveseloSanas un noturibas mehanisma (turpmak — AtveseloSanas fonds) finansgéjuma
atbalstu.

Kops 2022.gada augusta Latvijas komersanti var versties viend no diviem Latvijas Eiropas
Digitalo inovaciju centriem, t.sk., Latvijas Digitalaja akseleratora un ta partneros, lai veiktu sava
digitala brieduma testu un sanemtu atbalstu uznémuma digitalai transformacijai. Latvijas
Digitalais  akselerators un ta  partneri, specializgjoties uz  jaunu  digitalo
produktu/pakalpojumu/platformu radisanu, vérté uznémumu digitalizacijas strat€giju un gatavibu,
datu parvaldibu un savietojamibu, automatizaciju un zalo digitalizaciju, ka arT uz cilvékiem
(darbiniekiem) vérsto digitalizaciju. TieSi pedgjai ir kritiska ietekme gan uz uznémuma digitalas
transformacijas atrumu, gan sp&ju radit jaunu, tirgu apsteidzoSus risinajumus, lidz ar to, nemot
vera vienlaikus kritisko IKT specialistu nepietiekamibu Latvijas darba tirgd, ir nepiecieSams sniegt
atbalstu uzpémumiem digitalas transformacijas procesa attieciba uz tieSi vinu vajadzibam
atbilstoSu cilveékkapitala attistibu, nodroSinot macibas komersantu darbiniekiem gan atbilstosi
komersanta attistibas vajadzibam, gan darba organizacijas procesam. Augstas kvalitates macibu
satura pieejamiba klatienes, hibridreZimavai forma, sniedzot vienlaikus atbalstu macibu satura
izvéle un nodroSinot atbalstu mobilitates vajadzibam, var bitiski palielinat Latvijas komersantu
konkurétspgju regiona, ka arT veidot zinasanas balstitu uznéméjdarbibas attistibas vidi kopuma
nozares. Projekta ietvaros paredzets nodroSinat digitalo prasmju attistibai nepiecieSamas macibas
vismaz 950 Latvijas komersantiem, planojot, ka vismaz 550 no komersantiem piedalisies 1sa cikla
macibu programmu apguve; vismaz 350 komersanti piedalisies gara cikla macibu programmu
apguvé un vismaz 50 komersanti piedalities tieSsaistes macibu platformu macibu programmu
apguvé. Kopéjais planotais macibu dalibnieku tvérums uznémumos ir planots 5000 darbinieku
apjoma visa Latvija.

Iepirkums tiek organizéts saskana ar 2017. gada 28. februara MK noteikumiem Nr. 104
“Noteikumi par iepirkuma procediru un tas piemeroSanas kartibu pasititaja finanstiem
projektiem”.



2. Pasutitajs jeb Finanséjuma saneéméjs:

Organizacijas nosaukums: Biedriba "Latvijas Digitalais akselerators" Vienotais registracijas
numurs: 40008301168 Juridiska / faktiska adrese: Eksporta iela 5, Riga, LV-1010 Kontaktpersona:
Maris Krastins 2 talrunis: +371 2910 5415 e-pasts: maris.krastins(@digitallatvia.lv

3. lespéjamo pakalpojumu sniedzéju atlases Kriteriji:

Pakalpojuma sniedz€jam ir jabut personai vai personu apvienibai, kas sp€j nodrosinat iepirkuma
paredzg&ta pakalpojuma sniegSanu atbilstosi iepirkuma priek§meta apraksta nosacijumiem un, kas
atbilst zemak noraditajam prasibam:

3.1. Pretendentam nav pasludinats maksatnesp€jas process, nav apturéta vai partraukta
Pretendenta saimnieciska darbiba, nav uzsakta tiesvediba par Pretendenta bankrotu,
Pretendentam nav nodoklu paradu vai tie neparsniedz 150,00 EUR. Paradu esamibas
gadijuma Pretendentam lidz [émuma pienemsanai jaapliecina paradu nomaksa.

3.2. Pasutitajs nedrikst sleégt ligumu ar tadu Pakalpojumu sniedz&ju, ar kuru tas atrodas
intereSu konflikta 2017. gada 28. februara MK noteikumu Nr. 104 “Noteikumi par
iepirkuma procediiru un tas piem@rosanas kartibu pasiititaja finans€tiem projektiem”
12. punkta izpratng.

3.3. Piedavajumu var iesniegt tikai Pretendenti, kas nav registréti kada no Ministru kabineta
2023. gada 27. junija noteikumos Nr. 333 “Noteikumi par zemu nodoklu vai beznodoklu
valstim un teritorijam” mingtajam valstim;

3.4. Pakalpojuma sniedzg&js norada vismaz 3 péd€jo tris gadu laika istenotos lidzvertiga
apjoma istenotus projektus, t.sk., iesniedzot atsauksmes vai noradot publiski pieejamu
informaciju par Siem pasakumiem.

4. lepirkuma priekSmeta tehniska specifikacija:

Pakalpojuma sniedz€js ir atbildigs par visu pakalpojuma dalu, kas saistitas ar konferences
organizeéSanas, dalibnieku un ekspertu piesaisti, komunikacijas un sabiedrisko attiecibu aktivitasu
vadibas kvalitativu izpildi.

Pakalpojumu sniedzgjs nodroSina pietiekamu skaitu kvalificéta personala, lai veiktu Tehniskaja
specifikacija noraditos uzdevumus, t.sk. vismaz vienu projektu vaditaju, kas kopuma ir atbildigs
par konferences norisi un ar kuru ir risinami visi jautajumi, kas radusSies konferences norises
laika, klatbitni.

4.1. Pasakuma norises vieta, laiks un plans:
4.1.1. Pasakuma norises datums un vieta: 2025. gada 4. novembris, pasakumu vieta
Fantadroms (iepriek$€jas konferences norises vieta) vai ekvivalents;
4.1.2. Pasakuma norise tiek dalita atklataja konferences dala un macibu pasakumos.
4.1.3. Konferences mérkauditorija: Latvijas komersantu vaditaji un IpaSnieki,
digitalizacijas un IKT nozares eksperti, valsts amatpersonas un izglitibas nozares
praktiki.


mailto:maris.krastins@digitallatvia.lv

4.1.4. Norises veids — klatien€ no 200 (divi simti) lidz 250 (divi simti piecdesmit)
personam.

4.1.5. Norises ilgums — ne mazak par 6 (seSam) stundam, neietverot dalibnieku
registréSanos un kafijas pauzes.

4.1.6. Pasakuma norises dienas plans:

9.00 -10.00 Registrésanas un kafija

10.00 — 11.30 Atklasana un uzrunas Eksperti
11:30-11.45 Kafijas pauze*

11:45—13.00 (13.20) Pieredzes stasti Uzn€mumu parstavji
13.00 (13.20) — 14.00 Pusdienu pauze

14.00 — 16.00 Macibu darbnicas Darbnicu vaditaji
16.00 — 17.00 TikloSanas

Pasakuma norises plans tiek precizéts un saskanots konferences programmas
sagatavosanas laika. Sesijam paredzg&tais laiks var mainities atkariba no prezentaciju
skaita un ilguma.

* Kafijas pauze pieejama no plkst. 9.00 — 17.00

4.2. Konferences un konferences nodroSinasanai nepiecieSamo pakalpojumu apraksts

Latvijas Digitalais Akselerators (LDA) turpina attistit konferences ciklu “Future Ready” — jau
2025. gada aprili tika rikota pirma konference, kas pulc€ja uznéméjus un nozares parstavjus, lai
runatu par digitalizacijas un tehnologiju ietekmi uz uznéméjdarbibu.

Nakama konference “Future Ready 2” planota ka turpinajums iesaktajam, ar mérki iepazistinat
ar aktualakajam tehnologiju tendencém un to ietekmi uz uznémgjdarbibu. Konferences ietvaros
paredzétas stratégiskas prezentacijas no tehnologiju un cilvékresursu ekspertiem, ka ari praktiskas
darbnicas uznémeéjiem.
Planotas konferences un macibu darbnicu témas:
o Digitala trauksme;
o E-komercija;
e Maksliga intelekta (MI) asistenti;
o Maksligais intelekts praktiska lietoSana.
Darbnicu saturs paredzéts ka praktisks atbalsts uznéméjiem, nodroSinot gan zinasanas par
tehnologiju izmantosanu, gan reali pielietojamus rikus uznémuma attistibai.
Konferences pozicionéjums: informativs un izglitojoSs pasakums, kas sniedz ieskatu jaunakajas
inovacijas un digitalas parmainas, vienlaikus piedavajot praktiskus ieguvumus caur macibu
darbnicam.
4.2.1. Konferences runataju piesaiste:
4.2.1.1. Pakalpojuma sniedzgjs ne velak ka 2 (divas) nede€las péc Liguma
noslégSanas sadarbiba ar Pasiititadju nodroSina programmai atbilstoSu
lektoru/ekspertu (politikas veidotdji un/vai praktiki, kam ir pieredze
uznémumu digitalizacijas, kiberdro§ibas un uznémumu digitalas attistibas
jautajumos) piesaisti;



4.2.1.1. sazinas ar ekspertiem un macibu vaditajiem, lai parliecinatos par
vinu dalibu konferenc€, nodroSina dalibas koordinaciju — vienojas par vinu
ieraSanos un prezentéSanu/dalibas saistitu biitisku informaciju
4.2.1.2. nodroSina prezentaciju (vizualu, audio, video) iegiSanu no to
autoriem un tehniskas kvalitates parbaudi, lai nodroSinatu to pieejamibu
prezent€Sanai un slaidu parslégsanai Konferences laika.
4.2.2. Dalibnieku aicinasana, registréSana un apmekléjuma uzskaite
4.2.2.1. ne velak ka 3 (tr1s) nedelas pirms konferences norises Pakalpojuma
sniedzgjs izstrada pieteikSanas veidlapu un saskano to ar Pasiititaju.
4.2.2.2. Ne velak ka 3 (tris) nedelas pirms konferences Pakalpojuma
sniedzgjs nostta Pasiititajam aktivu timekla vietnes saiti, caur kuru
dalibnieki var pieteikties konferencei;
4.2.2.3. Pakalpojuma sniedzgjs nodroSina dalibnieku pieteikSanas timekla
vietnes saites nepartrauktu darbibu un tehnisko atbalstu pieteikSanas
procesa;
4.2.2.4. Pakalpojuma sniedzgjs parrauga pieteikSanos dalibai konferencg,
regulari inform&jot Pasititaju par pieteikSanas norisi un nodroSinot
Pasiititajam iesp&ju pieklut dalibnieku sarakstam;
4.2.2.5. Pakalpojuma sniedzgjs ne vélak ka 1 (vienas) darba dienas péc
pieteikuma iesniegSanas nosiita dalibniekiem e-pasta apstiprinajumu, ka ar1
praktisku informaciju par konferences norisi un programmu. Ka ar1 informé
dalibniekus, ja konferences programma ir izmainas vai preciz&jumi ne vélak
ka 1 (vienu) darba dienu péc dienas, kad Pasiititajs informé par izmainam,;
4.2.2.7. Pakalpojuma sniedzgjs izstrada iesp&ami optimalu konferences
dalibnieku registracijas procesu, t.sk. klatienes dalibnieku parakstu lapas,
saskano to ar Pasititaju ne vélak ka 1 (vienu) ned€lu pirms konferences
norises;
4.2.2.8. sagatavo izdales materialus konferences dalibniekiem, kurus
saskano ar Pasiititaju ne velak ka 1 (vienu) nedelu pirms konferences
norises;
4.2.2.9. Pakalpojuma sniedz€js ne vélak ka 2 (divas) darba dienas pirms
konferences norises dienas elektroniski atgadina dalibniekiem par dalibu
Konferencé, nostitot dienas karttbu un papildus informaciju un
atgadinajumu par norises vietu, nokltiSanas iesp&jam, t.sk. ar sabiedrisko
transportu vai automasinu (ieklauj informaciju par vietu un nosacijumiem
auto novietosanai).
4.2.3. Pakalpojuma sniedzgjs, sadarbiba ar Pasiititaju, ne velak ka 3 (tris) nedéelas
pirms konferences norises dienas nodroSina vietnes futureready.lv satura un
struktiiras aktualizeSana atbilstoS§i jaunas konferences komunikacijas
vajadzibam.
e Informacijas aktualizéSana un prioritiz€Sana — jaunas konferences
informacija (programma, lektori, darbnicu temati, registracijas
iespgjas u.c.) jaizvieto ka primarais saturs vietng;



esosas informacijas par iepriekS€jo konferenci parstrukturéSana —
iepriek$gjas konferences saturs netiek arhivets vai dzests, bet tiek
parvietots uz zemaku Itmeni (piem., atseviska sadala vai arhiva
lapas struktiira), nodrosinot, ka tas ir lietotajiem joprojam pieejams;
tehniskais atbalsts — janodrosina vietnes tehniskie pielagojumi, kas
saistiti ar dizaina, navigacijas vai satura izvietoSanas izmainam, lai
nodros$inatu &rtu piekluvi gan jaunajai, gan ieprieks€jai informacijai.
nepiecieSamibas gadijuma pakalpojuma sniedzgjam janodrosina art
vietnes doména futureready.lv parregistracija un ar to saistitas
tehniskas darbibas.

pakalpojuma sniedz€jam janodroSina, lai visas izmainas tiktu
ieviestas lietotdjam draudzigd un vizuali konsekventa veida,
saglabajot vietnes dizaina atbilstibu konferences vizualajai
identitatei.

visos vizualajos un informativajos materialos (ekranos, norades,
drukatajos un digitalajos materialos) obligati jaietver Eiropas
Savienibas fondu logo un atbalsta norade, ka to prasa vadlinijas
Eiropas Savienibas fondu komunikacijas vadlinijas.

4.2.4. Pakalpojuma sniedz€js nodroSina nepiecieSamo personala skaitu
dalibnieku registracijas procesam, lai garantétu operativu un vienmerigu
registracijas procesa norisi.

Pakalpojuma sniedzgjs nodroSina konferences klatienes dalibnieku
registraciju atbilsto§i ar Pashtitaju saskanotajam procesam.
Registracijas laika izmanto ieprieks saskanotas parakstu lapas.
Pakalpojuma sniedz€js katram konferences dalibniekam izgatavo
un registracijas procesa izsniedz varda karti. Varda kartés tiek
ieklauta vismaz $ada informacija: dalibnieka vards un uzvards,
parstaveta organizacija, konferences nosaukums.

Varda kartes aizmugures dala jabiit ieklautai: konferences dienas
kartibai ar runataju sarakstu, QR kodam, kas ved uz Latvijas
Digitala Akseleratora (LDA) timekla vietni, lai dalibnieki, kuri
vélas, varétu turpinat macities un izmantot LDA piedavatas iesp€jas.
Varda karSu vizualais risinajums un saturs jasaskano ar Pasiititaju
ne velak ka 1 (vienu) nedelu pirms konferences norises. leteicams
izmantot ilgtsp€jigus, videi draudzigus risindjumus varda karSu
izgatavoSanai.

4.2.5. Pakalpojuma sniedzg&js nodroSina konferences témai atbilstoSu telpas vai
telpu noformé&jumu, ka ar1 informativas norades konferences dalibniekiem.

Vizualais noformg&ums ar konferences nosaukumu tiek uzlikts uz
ekraniem pirms konferences, partraukumos un prezentaciju
starplaikos, ja nepiecieSams. Vizualaja noform&uma obligati
ieklaujamas obligatas publicitates prasibas, LDA logo kopa ar



vizualo elementu ansambli, ka arT projekta pilnais nosaukums un Nr.
Vizualais risinajums jasaskano ar Pasiititaju ne vélak ka vienu
ned€lu pirms konferences norises.

Konferences darba kartiba latviesu valoda jaizvieto dalibniekiem
labi redzama vieta vai vairakas vietas. Darba kartibas vizualais
risindjums un saturs jasaskano ar Pasiititaju ne vélak ka divas
nedélas pirms konferences norises.

Janodro$ina norades uz garderobi, konferences zali, labiericibam,
€damtelpu un citdm butiskAm vietam. Vismaz viena norade
janovieto pie €kas ieejas, lai informé&tu par gaidamo/notiekoSo
konferenci. Personalam jabut inform&tam un sp&jigam sniegt
konferences apmekl&tajiem nepiecieSamo informaciju.

Janodros$ina informacija par to, ka konferences laika var tikt veikta
foto fiksacija, video un audio ieraksti.. Pazinojuma saturs par datu
apstradi jasaskano ar Pasttitaju.

4.2.6. Pakalpojuma sniedz€js nodroSina moderatora piesaisti konferencei
Moderatoram jaspgj profesionali vadit konferences gaitu, nodroSinot strukturétu
dienas kartibas ieveéroSanu, lektoru un auditorijas iesaisti, ka arTl vienotu
komunikacijas stilu atbilstosi pasakuma mérkiem un raksturam.

Moderatora pienakumos ietilpst $adas darbibas:

konferences dalibnieku iepazistinaSana ar konferences mérki,
lektoriem, dienas darba kartibu;

ievadvardu teikSana pirms lektoru uzstaSanas;

lektora pieteikSana, ietverot 1su iepazistinasanu ar lektoru;
pateikSanas lektoriem p&c to uzstasanas, 1si uzsverot biitiskako no
stastita;

sekoSana 11dzi lektoru runas garumam un vajadzibas gadijuma tas
korigésana;

sekosana I1dzi konferences darba kartibai;

auditorijas iesaistiSana diskusija;

P&c pakalpojuma sniedzgja pieprasijuma pasiititajs sniedz informaciju, kas
nepiecieSama moderatora izpratnei un informétibai par konference
izskatamajam t€mam un jautajumiem.
4.2.7. Pakalpojuma sniedzgjs konferences laika nodroSina profesionala fotografa
pakalpojumus, ieverojot vismaz $adus nosacijumus:

fotografs veic katra runataja un vaditaja, konferences dalibnieku,
diskusiju, neformalo sarunu un konferences vizuala noforme&juma
fotografesanu;

ne velak ka divu darba dienu laika péc konferences elektroniski e-
pasta janodod liguma noraditajai pasiititaja kontaktpersonai 30
fotografiju izlase, kas atspogulo konferences norisi un runatajus
(apstradatas, timekla versijai sagatavotas fotografijas, kuru izmérs
nav mazaks par 1800 px garakajai malai, .jpg formats);



e ne vélak ka piecu darba dienu laika péc konferences elektroniski e-
pasta janodod liguma noraditajai pasutitaja kontaktpersonai pargjas
fotografijas (apstradatas, timekla versijai sagatavotas fotografijas,
kuru izm@rs nav mazaks par 1800 px garakajai malai, .jpg formats,
kopgjais skaits 100—150);

e pakalpojuma sniedzgjs nodroSina personas datu aizsardzibas prasibu
ievérosanu fotografiju sagatavosanas un nodosanas procesa, ka ar1
garant to turpmaku izmantoSanu bez vietas un laika ierobezojuma.

4.2.8. Ierakstu izstrade un publiceSana par konferenci LDA timekla vietné un
socialajos tiklos:
4.2.8.1. Atjauninat un radit jaunus Future Ready vizualos materialus
publikacijam timekla vietn€s, socialajos tiklos.
4.2.8.2. Sagatavot un saskanot ar Pasiititaju vismaz 4 (Cetrus)
ierakstus publicéSanai LDA timekla vietnes jaunumu sadala:
https://www.digitallatvia.lv/sakums un vismaz 8 (astonus)
ierakstus LDA socialo mediju kanalos (FB
https://www.facebook.com/digitallatvia un LinkedIn
https://www.linkedin.com/company/89791463/admin/page-
posts/published/ ). Katram ierakstam jaietver:
e tekstualais saturs;

e vizualais saturs (foto, infografikas, u.c.);

e piemérotiba konkrétajam platformas formatam (piemé&ram,
1:1, 9:16, 16:9).

e Potencialas te€mas: par iepriek§€jas Future Ready
konferences dalibnieku pieredzi, ekspertu ieteikumiem vai
konferences tematu aktualitateém.

4.2.8.3. lerakstu sagatavoSana javeic atbilstoS§i ar Pasititaju
saskanotajam konferences konceptam un laika planam.

4.2.8.4. Pakalpojuma sniedzajam jaiesniedz ierakstu satura projekti
Pasiititajam saskanoSanai ne vélak ka 3 (tr1s) darba dienas pirms
planotas publicéSanas.

4.2.9. Publiskas komunikacijas nodroSinasana par Future Ready konferenci
4.2.9.1. Pakalpojuma sniedzgjs plaSsazinas Iidzekliem nodroSina 2
(divu) pazinojumu satura izstradi un izplatiSanu pirms konferences
(par iespgju registréties un kadu no konferences macibu témas
ieklauto tematu), un to saskanoSanu ar Pasutitaju ne vélak ka 2
(divas nedeélas) pirms konferences norises dienas un vienu
pazinojumu konferences diena 4. novembr.

4.29.1.1. Pakalpojuma sniedzgjs organiz€ ieprieks€ja
punkta min&to pazinojumu plassazinas lidzekliem izsiitiSanu
vismaz 2 (diviem) nacionalajiem laikrakstiem, 1 (vienam)
biznesa izdevumam, 1 (vienai) zinu agentiirai, 2 (diviem)
interneta medijiem, 2 (divam) Latvijas apraides
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radiostacijam, 2 (divam) Latvijas apraides televizijas
kompanijam, 5 (pieciem) regionalajiem laikrakstiem un
ievietoSanu socialajos tiklos vismaz 3 (tris) darba dienas
pirms aktivitates norises.
4.2.9.2. Pakalpojuma sniedzgjs nodroSina ne mazak ka 1 (viena)
raksta sagatavoSanu un public€Sanu (public€Sanas vietu/kanalu
saskanojot ar Pasutitaju) peéc konferences norises.
4.2.9.3. Pakalpojuma sniedzgjs izstrada un ar Pasutitaju saskano
konferences reklamas materialus un realize reklamas aktivitates
vide, masu medijos, elektroniskajos plassazinas Iidzeklos,
socialajos tiklos utt.

e Satura redzamibas veicinasanai tieSsaistes reklamas
atbalstam (maksas reklamas) Pakalpojuma sniedzgjs paredz
budZetu no 1500 - 2000 EUR, kas tiek ieklauts Iiguma
kopgja summa.

e Recklamas aktivitasu TstenoSanai Pakalpojuma sniedzgjs
izmanto Pasititaja reklamas kontus (piem&ram, Meta Ads
Manager, Google Ads), tiem piesaistot savu maksajumu
lidzekli (kreditkarti).

4.2.10. Pakalpojuma sniedz€js pec liguma speka staSanas nekavéjoties, bet ne
velak ka 1 (vienas) darba dienas laika organizé Pakalpojuma sniedzgja un
Pasiititaja parstavju klatienes vai tieSsaistes tikSanos, lai operativi apmainitos ar
visu nepiecieSamo informaciju.

4.2.10.1. Pakalpojuma sniedz&js darba uzdevumu veikSanai var
izmantot Pasutitaja (nodroSina Pakalpojuma sniedz&jam ta riciba
esoSos materialus, pieméram, foto un video materialus, izejas failus
no ieprieksgjas “Future Ready” konferences) sniegto informaciju
vai citu publiski pieejamu informaciju;

4.2.11. Pakalpojuma sniedz€js péc nepiecieSamibas nodroSina Pasiititaja
konsultéSanu par labakajiem mediju kanaliem un publicitates veidiem
iesp&jami labaku rezultatu sasniegSanai.

4.2.12. LDA popularizéSanas un dalibnieku piesaistes noltuka lidz “Future
Ready” norises sakumam Pakalpojuma sniedzgjs maksas reklamai, tostarp
socialajos tiklos, paredz budzetu 3000 EUR, kas ir ieklauts liguma kopgja
summa.

4.2.13. Pakalpojuma sniedzgjs organizg tieSsaistes vai klatienes tikSanas pie
Pasiititaja vismaz 1 (vienu) reizi nedela (tikSanas laiku un ilgumu nosaka
Pasiititajs).

4.2.14. Pakalpojuma sniedz€js nodroSina atsauci uz Pasititaju visos
konferences materialos un publicitates kanalos ( vizualos materialos,



tekstos) un ietver tajos vizualo elementu ansambli saskana ar publicitates
vadlinijam  (https://www.esfondi.lv/normativie-akti-un-dokumenti/2021-
2027-planosanas-periods/komunikacijas-un-dizaina-vadlinijas).

4.2.15. Pakalpojuma sniedzgjs veic visu darba uzdevumu veikSanai
nepiecieSama personala un ekspertu (pieméram, projektu vaditajs, satura /
digitala satura autors grafiskais dizaineris, maketétajs, zurnalists, reklamas
specialists un tml.) un tehniska nodroSinajuma piesaisti un apmaksu.

4.2.16. Konferences kvalitates novertejums
4.2.16.1. Pakalpojuma sniedz€js nodroSina konferences dalibnieku
apmierinatibas un kvalitates noveértéjuma veiksanu elektroniska un
anonima veida;
4.2.16.2. Pasiititajs sagatavo un iesniedz Pakalpojuma sniedz€jam
dalibnieku apmierinatibas un kvalitates novertéjuma jautajumus ne
velak ka 1 (vienu) nedélu pirms Konferences norises;
4.2.16.3. Pakalpojuma sniedz&js apkopota veida iesniedz
Pasiititajam konferences novért€juma aptaujas rezultatus.

4.2.17. Pakalpojuma sniedzgjs sagatavo gala atskaiti, ietverot mediju
monitoringa rezultatus, infografiku un informaciju par tehniskas
specifikacijas. punktos minéto aktivitasu istenoSanu, finanSu izlietojumu,
paveiktajam aktivitattm un sasniegtajiem rezultatiem (Pakalpojuma
sniedzgja veidoto un mediju publicéto ierakstu, publikaciju, vizualo
materialu skaits un kopijas, skatijumu un sasniegtas auditorijas statistika,
mediju skaits u.c.) par Pasitfjuma izpildi iesniedzama Pasititajam
elektroniski 11dz 2025. gada 15. novembrim, nosttot uz Pasiititaja parstavja
e-pastu.

5. Cena:
5.1.Piedavajumam jabiit izteiktam euro, atseviSki noradot izmaksu pozicijas likmes,
piedavajuma cenu bez PVN, atseviski PVN 21%, un piedavajuma kop&jo summu ar PVN,
ietverot visas ar pakalpojuma sniegSanu saistitas izmaksas..
5.2.Maksajumi tiks balstiti uz pienemsanas — nodoSanas aktiem un rékiniem.

6. Piedavajuma deriguma termins:
Piedavajumam jabut derigam ne mazak ka 90 dienas no piedavajumu iesniegSanas briza.

7. Piedavajuma iesniegSanas termins, vieta un kartiba:
7.1. Piedavajums jasagatavo un jaiesniedz saskana ar §1 iepirkuma priekSmeta apraksta
prasibam;
7.2. Piedavajuma janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma priekSmeta
apraksta un Pazinojuma par iepirkumu prasibam;
7.3. Pretendents var iesniegt piedavajumu par visu iepirkuma priekSmetu;
7.4. Piedavajumi janosiita pa pastu vai personiski uz adresi: biedriba “Latvijas Digitalais
akselerators”, Eksporta iela 5, Riga, LV-1010, Latvija, vai jasagatavo un jaiesniedz
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elektroniski, parakstot ar droSu elektronisko parakstu, to nosiitot uz e-pasta adresi:
maris.krastins@digitallatvia.lv;

7.5. Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilstosi to sanemsanas laikam. Piedavajumi, kas
tiek sanemti péc termina, netiks verteti.

8. Prasibas piedavajuma noforméesanai:
8.1. Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma priekSmeta apjomu;
8.2. Piedavajums jasagatavo latvieSu valoda datorraksta, izmantojot Iepirkuma priekSmeta
apraksta Pielikuma Nr. 1. pievienoto piedavajuma veidlapu vai Pretendentam &rtaka forma,
ieklaujot taja visu izveért€Sanai nepiecieSsamo informaciju;
8.3. Pretendentam janorada piedavajuma sagatavoSanas datums, vieta, numurs, ka ari
persona, kas ir atbildiga par piedavajuma sagatavoSanu — amats, paraksts, atsifréjums;
8.4. Ja piedavajumu paraksta pilnvarota persona, japievieno pilnvaras originals vai
apstiprinata kopija;
8.5. Janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma priekSmeta apraksta un
pazinojuma par finans€juma sanemgja iepirkuma procediiru prasibam;
8.6. Pretendents piedavajumu iesniedz viena no zemak noraditajiem veidiem;
8.7. Drukata forma 1 (viens) eksemplars ar noradi ORIGINALS un 2 (divas) kopijas ar
noradi KOPIJA. Ja piedavajuma kopija atskirsies no piedavajuma originala, tiks nemts véra
piedavajuma originals;
8.8. 1 (viens) eksemplars elektroniska forma ar drosu elektronisko parakstu parakstita
dokumenta veida.
8.9. Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilstosi to sanemsanas laikam.
8.10. Peéc piedavajuma iesniegSanas termina beigam pretendents nevar savu piedavajumu
vienpuséji grozit.

9. Pretendentam jaiesniedz $adi dokumenti:
9.1. Aizpildits Iepirkuma priekSmeta apraksta Pielikums Nr. 1 ,,Piedavajuma veidlapa”,
ieklaujot taja visu izvert€Sanai nepiecieSamo informaciju.
9.2. Citi dokumenti péc Pretendenta ieskatiem.

10. Piedavajumu izvértésana un léemuma pienemsana:

10.1. Péc sanemto piedavajumu atveérSanas Pasititajs atbilstosi konkrétai situacijai izvelas

attiecigas darbibas:
10.1.1. Piedavajumi, kas neatbilst iepirkuma priekSmeta apraksta obligatajam
prasibam, netiek talak izskatiti;
10.1.2. NepiecieSamibas gadijuma Pasutitajs uzsak sarunu procediiru ar izvéletiem
Pretendentiem un lidz Pretendentus sagatavot galgjos piedavajumus;
10.1.3. Pasutitajs no piedavajumiem izvélas ta pretendenta piedavajumu, kas
Pasititajam ir ekonomiski visizdevigakais un vislabak apmierina ta vajadzibas, ka
ar1 nodroSina pieskirta finans€juma efektivu izmantoSanu.

10.2. Pasiititajs ne velak ka 5 (piecu) darba dienu laika p&c lémuma pienemsanas informeés

visus pretendentus par pienemto 1émumu lepirkumu uzraudzibas timekla vietné.
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1.pielikums

<Noradit uznémuma nosaukumu vai fiziskas personas vards, uzvards>
<Noradit uznemuma reg. nr. vai fiz.personas registracijas Nr. >
<Nordadit uznémuma juridisko adresi (ja attiecinams)>

<Nordadit uznémuma vai fiziskas personas faktisko adresi>

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”
Vien. reg. Nr. 40008301168

Adrese: Eksporta iela 5,

Riga, LV-1010

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu> Nr. <Noradit dokumenta numuru>

Piedavajums
Macibu konferences komunikacijas un sabiedrisko attiecibu projektu vadibas nodrosinajums

1. Finans€juma sanéméjs: [Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”, Reg. Nr. 40008301168
2. Finansgjuma sanémégja [Eksporta iela 5, Riga, LV-1010

juridiska / biroja

adrese:
3. Sadarbibas partneris: |-

Sadarbibas partnera
juridiska / biroja

adrese:
5. [epirkuma priekSmets : [Macibu konferences komunikacijas un sabiedrisko attiecibu projektu
vadibas nodroSinajums
6. Informacija par \Uznémums/ saimnieciskas  |Fiziska persona
pakalpojumu sniedzgju: |darbibas veicgjs
\Uzne€muma nosaukums; \Vards uzvards:
Registracijas Nr. Personas kods:
Juridiska adrese: IAdrese:
Biroja adrese: Talrunis:
Talrunis: E-pasts:
[E-pasts:
7. Liguma izpildes
termins:
8. Piedavajuma deriguma |90 dienas no piedavajuma iesniegSanas
termins:
Tehniskais piedavajums
Prasibas Piedﬁvﬁjums

Macibu konferences komunikacijas un sabiedrisko
attiecibu projektu vadibas nodroSinajums




apliecina, ka Pakalpojuma sniegsanas laika tiks nodro$inats viss Pakalpojuma snieg$anai nepiecieSamais
tehniskais nodro§inajums, t.sk., bet ne tikai nepiecieSamais datoraprikojums, licencéta programmatiira, kancelejas
preces, atri nolietojamais inventaru, sakaru pakalpojumi, transporta pakalpojumi u.c.

FinanSu piedavajums

Pakalpojums Kopéja summa, EUR
Macibu konferences komunikacijas un sabiedrisko attiecibu projektu vadibas
nodro§inajums
Kopa:
PVN 21%:
Kopsumma:

Parakstot piedavajumu apliecinu pasniedzgju atbilstibu iepirkuma priekSmeta izvirzitajam prasibam un var tikt
parbauditas.

Pretendenta autoriz€tais parstavis

Amats

Paraksts




