Riga, 2025. gada 6. novembr1

Iepirkuma priekSmeta apraksts
Lektora pakalpojumi atbilstosi programmam

1. Iepirkuma mérkis

Iepirkums tiek veikts, lai piesaistitu arpakalpojuma sniedz&ju, kas varétu nodrosinat lektora
pakalpojumus atbilsto§i programmam projekta ,,Digitalo prasmju attistiba jaunu produktu un tehnologiju
attistibai Latvijas komersantos”, projekta Nr. 2.3.1.2.1.0/1/24/I/CFLA/002 (turpmak — Projekts) ietvaros.

Kops 2022.gada augusta Latvijas komersanti var vérsties viena no diviem Latvijas Eiropas
Digitalo inovaciju centriem, t.sk., Latvijas Digitalaja akseleratora un ta partneros, lai veiktu sava digitala
brieduma testu un sanemtu atbalstu uznémuma digitalai transformacijai. Latvijas Digitalais akselerators
un ta partneri, specializ§joties uz jaunu digitalo produktu/pakalpojumu/platformu radiSanu, veérte
uznémumu digitalizacijas stratégiju un gatavibu, datu parvaldibu un savietojamibu, automatizaciju un
zalo digitalizaciju, ka arT uz cilvékiem (darbiniekiem) veérsto digitalizaciju. Tiesi pedg&jai ir kritiska
ietekme gan uz uznémuma digitalas transformacijas atrumu, gan sp&ju radit jaunu, tirgu apsteidzoSus
risinagjumus, Iidz ar to, nemot véra vienlaikus kritisko IKT specialistu nepietickamibu Latvijas darba
tirgll, ir nepiecieSams sniegt atbalstu uznémumiem digitalas transformacijas procesa attieciba uz tiesi
vinu vajadzibam atbilstosu cilvékkapitala attistibu, nodrosinot macibas komersantu darbinickiem gan
atbilstosi komersanta attistibas vajadzibam, gan darba organizacijas procesam. Augstas kvalitates macibu
satura pieejamiba klatienes, hibridrezima vai attalinata forma, sniedzot vienlaikus atbalstu macibu satura
izv€l€ un nodroSinot atbalstu mobilitates vajadzibam, var butiski palielinat Latvijas komersantu
konkurétsp&ju regiona, ka ari veidot zinasanas balstitu uznéméjdarbibas attistibas vidi kopuma nozares.
Projekta ietvaros paredz€ts nodroSinat digitalo prasmju attistibai nepiecieSamas macibas vismaz 950
Latvijas komersantiem, planojot, ka vismaz 550 no komersantiem piedalisies 1sa cikla macibu
programmu apguve; vismaz 350 komersanti piedalisies gara cikla macibu programmu apguve un vismaz
50 komersanti piedalities tieSsaistes macibu platformu macibu programmu apguveé. Kopgjais planotais
macibu dalibnieku tvérums uznp€mumos ir planots 5000 darbinieku apjoma visa Latvija.

Iepirkums tiek organizgts saskana ar 2017. gada 28. februara MK noteikumiem Nr. 104 “Noteikumi par
iepirkuma procediiru un tas piemérosanas kartibu pasititaja finansétiem projektiem”.

2. Pasititajs jeb Finanséjuma sanémeéjs:

Organizacijas nosaukums: Biedriba "Latvijas Digitalais akselerators"
Vienotais registracijas numurs: 40008301168

Juridiska / faktiska adrese: Eksporta iela 5, Riga, LV-1010
Kontaktpersona: Maris Krastin§

talrunis: +371 2910 5415

e-pasts: maris.krastins@digitallatvia.lv

3. lIespéjamo pakalpojumu sniedzéju atlases kritériji:

Pakalpojuma sniedz€jam ir jabut personai vai personu apvienibai, kas spgj nodrosinat iepirkuma
paredzeta pakalpojuma sniegSanu atbilstosi iepirkuma priekSmeta apraksta nosacijumiem un, kas atbilst
zemak noraditajam prasibam:

3.1. Pretendentam nav pasludinats maksatnesp&jas process, nav apturéta vai partraukta Pretendenta
saimnieciska darbiba, nav uzsakta tiesvediba par Pretendenta bankrotu, Pretendentam nav nodoklu
paradu vai tie neparsniedz 150,00 EUR. Paradu esamibas gadijuma Pretendentam Iidz [émuma
pienemsanai jaapliecina paradu nomaksa.

3.2. Pasiititajs nedrikst slégt [igumu ar tadu Pakalpojumu sniedz&ju, ar kuru tas atrodas interesu konflikta
2017. gada 28. februara MK noteikumu Nr. 104 “Noteikumi par iepirkuma procediiru un tas
piemérosanas kartibu pasiititaja finansétiem projektiem” 12. punkta izpratné.

3.3. Piedavajumu var iesniegt tikai Pretendenti, kas nav registréti kada no Ministru kabineta 2023. gada
27. junija noteikumos Nr. 333 “Noteikumi par zemu nodoklu vai beznodoklu valstim un teritorijam”
minétajam valsttm.



3.4. Pretendentam jaatbilst Sadiem vispar€jiem kritérijiem un jaiesniedz sekojosi dokumenti atbilstibas
apliecinasanai:

Atlases prasibas Dokumenti un informacija

1.Pretendents ir registréts atbilsto$i | Latvijas Republikas Uzpnémumu registra registrétam
attiecigas valsts normativo aktu | Pretendentam — dokuments par Pretendenta registraciju
prasibam Uznémumu registra Komercregistra nav jaiesniedz.
Arvalstis registrétam Pretendentam —  lidzvértigas
komercdarbibu registréjosas iestades arvalstis izsniegtas
komersanta registracijas apliecibas kopija vai citas
arvalstu institlicijas izsniegtas izzinas kopija, kas
apliecina, ka Pretendents ir registréts likuma noteiktajos
gadijjumos un likuma noteiktaja kartiba, ja attiecigas
valsts normativie akti paredz registraciju.

2.Pretendentam no 2022.gada Iidz | Pretendentam jaiesniedz:
piedavajuma iesniegSanas dienai ir
pieredze (pilniba izpilditas liguma | 1) Pretendenta iepriek$&jas pieredzes apraksts, ar ko
saistibas) vismaz 3 (tris) lidzvertigu* | Pretendents apliecina atbilstibu prasibai (2. pielikuma
pakalpojumu sniegSana. veidne);

*Par lidzvertigiem pakalpojumiem | 2) par katru piedavajuma noradito pieredzi Pretendents
tiks uzskatits macibu nodro§inasana | pievieno pozitivo atsauksmi vai lidzvértigu dokumentu
ne mazak ka 10 dalibniekiem. | (pieméram, apliecindjums) no Pretendenta pieredzes
Macibam jabiit nodrosinatam saistiba | apraksta noradita pakalpojuma sanémgjiem, kas apliecina
ar vienu vai vairakam témam, kas | noradito Pakalpojumu snieg8anu (kvalitativa un savlaiciga
mingtas  iepirkuma  prick§meta | liguma izpilde).

tehniskas  specifikacijas ~ 4.1.2.
apak$punkta. Komisija piedavajuma vértésanas laika var pieprasit
Pretendentam iesniegt citus dokumentus (piemeram,
ligumu un darbu nodosanas — pienemsanas aktu kopijas),
kas apliecina pakalpojumu sniegSanu, ka ari Komisijai ir
tiesibas parliecindties par pieredzes aprakstd noradito
informdciju no pakalpojuma pasititajiem (pakalpojuma
sanémejiem,).

o Vismaz tris gadu profesionalas darbibas pieredze

3.Lektoriem  jaatbilst  iepirkuma nozare ar konkréto tematisko virzienu;
priek§meta tehniskas specifikacijas @  Vismaz 3 gadu komersantu konsultaciju pieredze
4.1.4.  apakSpunktos  izvirzitajam nozar€ ar konkréto tematisko virzienu;
prasibam. ® Vismaz tris kursu vadibas pieredze komersantiem ar

pielagotu / adaptétu saturu un diferenciaciju kursa
norises laika;

@ Labas latvieSu un anglu valodas zinasSanas;

e Labas komunikaciju prasmes.

4. lepirkuma priekSmeta tehniska specifikacija:
4.1. Vispargjas pakalpojuma prasibas:
4.1.1. Pakalpojuma sniedzgja specialistiem pakalpojuma sniegSanas laika biis janem véra MK
noteikumi, ka ar7 regulari jasadarbojas ar projekta nodarbinatajiem specialistiem.
4.1.2. Lektoru pakalpojumi tiek iepirkti sekojosu apmacibu norisei:
4.1.2.1. “Projektu vadiba” (14 stundu programma identific€tam uznémumam).
Apraksts: Kursa mérkis ir pilnveidot dalibnieku zinaSanas un praktiskas iemanas projektu
vadiba, 1paSu uzsvaru liekot uz biznesa procesu struktiiru, analizi, uzlabosanu un vadibu
organizacijas konteksta. Programma orient&ta uz to, ka projekta vadibas r1ki un metodes palidz
identificet, kartet, analiz&t un uzlabot organizacijas procesus.
Apmacibu saturs:




e Ievads projektu vadiba

e Komunikacijas loma projektu un procesu vadiba

e  Projektu vadibas metodes un to pielietojums biznesa procesos

e  Projekta uzsakSana un mérku definésana

e Resursu un icinteres€to pusu parvaldiba biznesa procesu izmainas
e Risku vadiba biznesa procesu uzlabosana

e Plano$ana un prioritiz€Sana procesu izmainu projektu ietvaros

e Izmainu vadiba un nosléguma posms

Apmacibu formats: Klatienes macibas uznémuma telpas, 20% teorija un 80% prakse.
Indikativais dalibnieku skaits: 15

4.1.2.2. “Vaditaja loma uzp@muma procesu attisttba un darbinieku iesaistes vadiba” (14 stundu

programma identificEtam uznémumam).

Apraksts: Kursa mérkis ir attistit vaditaju izpratni un kompetences, kas nepiecieSamas efektivai
uznémuma procesu vadibai, darbinieku motivacijai, attisttbai un lideribai parmainu un
digitalizacijas apstaklos.

Apmacibu saturs:

e Vaditaja loma un atbildiba uznémuma rezultatu konteksta

e  Vadibas stili un to pielietojums parmainu vadiba

e  Vaditaja prasmes darbinieku vadiba procesa un inovaciju ievieSana

e  Darbinieku motivacija ka process un sistéma

e Komunikacija ka vadibas instruments procesa uzlaboSanai

Apmacibu formats: Klatienes macibas uznémuma telpas, 20% teorija un 80% prakse.
Indikativais dalibnieku skaits: 15

4.1.2.3. “Noliktavas procesu optimizacija un inovacijas efektivitates uzlabosanai” (7 stundu programma

4.1.3.

4.14.

identificEtam uznémumam).

Apraksts: Kursa mérkis ir uzlabot noliktavas procesu efektivitati, ievieSsot LEAN pieeju,

digitalus risinajumus un praktiskus uzlabojumus darba organizacija.

Apmacibu saturs:

e LEAN metodes noliktavas procesu optimizacijai

o  Efektiva darba organizacija noliktava

e Inovacijas un labas prakses pieméri (noliktavu vadibas sisttmas (WMS): funkcionalitate
un ieguvumi, automatizacija un tehnologijas noliktavas procesos, efektivitates celSana ar
digitaliem risinajumiem)

Apmacibu formats: Klatienes macibas uznémuma telpas, 20% teorija un 80% prakse.

Indikativais dalibnieku skaits: 15

Pakalpojuma sniedzg€js, veicot macibu vajadzibu analizi, izstrada macibu programmu un

saskano to ar Pasutitaju.

Piesaistita pasniedzgja kvalifikacijai jaatbilst $adam minimalajam prasibam:

4.1.4.1. pasniedzgjam ir vismaz triju gadu darba pieredze nozar€, kura tiks apmaciti nodarbinatie, vai

vismaz triju gadu pieredze apmacibu sniegSanas nozar€, kura tiks apmacitti nodarbinatie;

4.1.4.2. pasniedzgja kvalifikacija apmacibu nozare nav zemaka par kvalifikaciju, ko ieglis nodarbinatie,

4.1.5.

apgiistot apmacibu kursu.
Pasititajs var noteikt papildus pasniedzg€ju kvalifikacijas prasibas.

4.2. Macibu mérkauditorija ir atbilstosa 2023. gada 12. septembra Ministru kabineta noteikumu Nr. 529
4. punktam.
4.3. Specifiskas pakalpojuma prasibas:

4.3.1. NodroSinat 4.2. punkta miné&tai mérkauditorijai apmacibu materialus un macibas, kas ir
saskanotas ar Pasiititaju;

4.3.2. Izpilditajs izvieto Pasiititaja noraditos obligato vizualo prasibu elementus uz apmacibu
izdales materialiem, prezentacijam, ja tadas tiek veidotas apmacibu kursu nodroSinasanai,
ka arT ikviena dokumenta, kas attiecas uz apmacibu kursu Istenosanu, un kas paredzgets ta
apmacibu daltbniekam.

4.3.3. Izpilditajam janodroSina apmacibu saturiska izstrade un apmacibu pakalpojuma
IstenoSana atbilstosi Pasiititaja noradém.

4.3.4. Macibu materiali un tieSraizu ieraksti, ja tadi tiek veikti, kltst par Pasttitaja pasumu.

4.4. Pakalpojuma sniegSanas termins

Pasniedzgja pakalpojumi janodroSina laika perioda no liguma slégSanas (planotais termin§ —
iesp&jami atrakais) 11dz 2026. gada 30.junijam.
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4.5.

Pakalpojuma sniegSanas vieta

4.5.1. Pakalpojuma sniegSanas vieta ir Latvijas teritorija vai tieSsaiste Pasiititdjam un
Izpilditajam par to atseviski vienojoties.

4.5.2. Pakalpojumu nodroSinot attalinati, Izpilditajam jasp€ nodrosSinat informacija par
apmacibu dalibniekiem un to pieslégsanas ilgumu (ekransavini, dalibnieku saraksts,
tieSsaistes pieslégsanas atskaites protokols. u.c.).

4.5.3. Pakalpojumu nodroSinasanai klatiene, Izpilditajam jaspg&j nodrosinat dalibnieku
registracija un to apliecino§a parakstu lapa, ka ari foto no macibam.

4.5.4. Izpilditajam janodroSina apmacibu dalibnieku noveértgjuma kopsavilkums, kas ietver
dalibnieku atsauksmes un apgiito zinasanu izvertejumu p&c macibu nosléguma.

5. Cena:

5.1. Piedavajumam jabut izteiktam euro par planoto darba apjomu, noradot piedavajuma cenu bez PVN,
atseviski PVN 21%, un piedavajuma kop&jo summu ar PVN, ietverot visas ar pakalpojuma
sniegSanu saistitas izmaksas.

5.2. Planotais darba apjoms veida:

Pakalpojums Kopa

Lektora pakalpojumi atbilstosi programmai “Projektu vadiba” 14 stundas klatieng

Lektora pakalpojumi atbilstosi programmai “Vaditaja loma l4stundas klatieng

uznémuma procesu attistiba un darbinieku iesaistes vadiba”

Lektora pakalpojumi atbilstosi programmai “Noliktavas 7 stundas klatieng
[procesu optimizacija un inovacijas efektivitates uzlabosanai”

5.3.

6.

Maksajums tiks balstits uz pienemsanas — nodosanas aktu un rékinu.

Piedavajuma deriguma termins:

Piedavajumam jabut derigam ne mazak ka 90 (devindesmit) dienas no piedavajumu iesniegSanas briza.

7.

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.

7.5.

8.1.
8.2.
8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

8.7.

Piedavajuma iesniegSanas termins, vieta un kartiba:

Piedavajums jasagatavo un jaiesniedz saskana ar §1 iepirkuma priekSmeta apraksta prasibam;
Piedavajuma janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma priekSmeta apraksta un
Pazinojuma par iepirkumu prasibam;

Pretendents var iesniegt piedavajumu par visu iepirkuma priekSmetu;

Piedavajumi janosiita pa pastu vai personiski uz adresi: biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”,
Eksporta iela 5, Riga, LV-1010, Latvija, vai jasagatavo un jaiesniedz elektroniski, parakstot ar drosu
elektronisko parakstu, to nosiitot uz e-pasta adresi: maris.krastins@digitallatvia.lv;

Sanemtie piedavajumi tiks registréti atbilstosi to sanemsanas laikam. Piedavajumi, kas tiek sanemti
pec termina, netiks verteti.

Prasibas piedavajuma noformésanai:

Piedavajums jaiesniedz par visu iepirkuma prickSmeta apjomu;

Piedavajums jasagatavo latvieSu valoda datorraksta, izmantojot Iepirkuma priekSmeta apraksta
Pielikuma Nr. 1. pievienoto piedavajuma veidlapu vai Pretendentam &rtaka forma, ieklaujot taja visu
izverteSanai nepiecieSamo informaciju.

Pretendentam janorada piedavajuma sagatavosSanas datums, vieta,, ka arT persona, kas ir atbildiga
par piedavajuma sagatavosanu — amats, paraksts, atSifréjums.

Ja piedavajumu paraksta pilnvarota persona, japievieno pilnvaras originals vai apstiprinata kopija.
Janorada piedavata pakalpojuma atbilstiba visam Iepirkuma priekSmeta apraksta un pazinojuma par
finans€juma sanémeja iepirkuma procedtiru prasibam.

Pretendents piedavajumu iesniedz viena no zemak noraditajiem veidiem:

8.6.1. Drukata forma 1 (viens) eksemplars ar noradi ORIGINALS un 2 (divas) kopijas ar noradi
KOPIJA. Ja piedavajuma kopija atSkirsies no piedavajuma originala, tiks nemts véra
piedavajuma originals;

8.6.2. 1 (viens) eksemplars elektroniska forma ar drosu elektronisko parakstu parakstita
dokumenta veida uz 7.4. punkta noradito e-pasta adresi.

P&c piedavajuma iesniegSanas termina beigadm pretendents nevar savu piedavajumu vienpusgji
grozit.

Pretendentam jaiesniedz $adi dokumenti:



mailto:maris.krastins@digitallatvia.lv

9.1. Aizpildits Iepirkuma priekSmeta apraksta Pielikums Nr. 1 ,,Piedavajuma veidlapa”, ieklaujot taja
visu izvertesanai nepiecieSamo informaciju.

9.2. Aizpildits Iepirkuma priekSmeta apraksta Pielikums Nr. 2 ,,Pretendenta pieredzes apliecinajums”,
ieklaujot taja visu izvertéSanai nepiecieSamo informaciju un pievienojot apliecinoSos dokumentus.

9.3. Citi dokumenti p&c Pretendenta ieskatiem.

10. Piedavajumu izveérteSana un lémuma pienems$ana:

10.1.  Sakotngjo piedavajumu iesniegsanas termins tiek noteikts atbilstosi Publikaciju vadibas sistema
publicétajam datumam.

10.2.  P&c sanemto piedavajumu atversanas Pasiititajs veiks iesniegto piedavajumu parbaudi un izveli
pec sadiem kritérijiem:

10.2.1. Piedavajumi, kas neatbilst iepirkuma priekSmeta apraksta minimalajam prasibam, netiek
talak izskatiti.

10.2.2.NepiecieSsamibas gadijuma Pasiititajs uzsak sarunu procediiru ar izvélétiem Pretendentiem
un ladz Pretendentus sagatavot galgjos piedavajumus.

10.2.3. Pasiititajs no piedavajumiem izvelas ta pretendenta piedavajumu, kas Pasttitajam ir
ekonomiski visizdevigakais un vislabak apmierina ta vajadzibas, ka arT nodroSina pieskirta
finans€juma efektivu izmantosanu.

10.2.4. Pasutitajs ne velak ka 5 (piecu) darba dienu laika péc lémuma pienemsSanas informes visus
pretendentus par pienemto lémumu, informaciju nododot personiski vai nosiitot pa pastu, vai
elektronisko pastu.

Biedribas “Latvijas digitalais akselerators”
Izpilddirektors Maris Krastin$



1.pielikums

<Noradit uznémuma nosaukumu vai fiziskas personas vards, uzvards>
<Noradit uznémuma reg. nr. vai fiz.personas registracijas Nr. >
<Nordadit uznémuma juridisko adresi (ja attiecinams)>

<Nordadit uznémuma vai fiziskas personas faktisko adresi>

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”
Vien. reg. Nr. 40008301168

Adrese: Eksporta iela 5,

Riga, LV-1010

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu> Nr. <Noradit dokumenta numuru>

Piedavajums
Lektora pakalpojumi atbilstosi programmam

L. Finans€juma sanéméjs: [Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”, Reg. Nr.
40008301168
2. Finanséjuma sanéméja |Eksporta iela 5, Riga, LV-1010
juridiska / biroja
adrese:
3. Sadarbibas partneris: |-

Sadarbibas partnera
juridiska / biroja

adrese:

5. lepirkuma priekSmets : |[Lektora pakalpojumi atbilstosi programmam “Projektu
ivadiba”, “Vaditaja loma uznémuma procesu attistiba un
darbinicku iesaistes vadiba”, “Noliktavas procesu
optimizacija un inovacijas efektivitates uzlabosanai”

6. Informacija par \Uznémums/ saimnieciskas  |Fiziska persona

pakalpojumu sniedzgju: |darbibas veicgjs
\Uzne€muma nosaukums; \Vards uzvards:
Registracijas Nr. Personas kods:
Juridiska adrese: |Adrese:
Biroja adrese: Talrunis:
Talrunis: E-pasts:
[E-pasts:

7. Liguma izpildes

termins:

8. Piedavajuma deriguma |90 dienas no piedavajuma iesniegSanas

termins:

apliecina, ka Pakalpojuma sniegSanas laika tiks nodro$inats viss Pakalpojuma sniegSanai
nepiecieSamais tehniskais nodro§inajums, t.sk., bet ne tikai nepiecieSamais datoraprikojums, licencéta
programmatiira, kancelejas preces, atri nolietojamais inventaru, sakaru pakalpojumi, transporta
pakalpojumi u.c.
Finansu piedavajums

Pakalpojums Piedavata cena, EUR

Lektora pakalpojumi atbilstosi programmai “Projektu vadiba” (14 stundu
rogramma)

Lektora pakalpojumi atbilstosi programmai “Vaditaja loma uzpémuma
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rocesu attistiba un darbinieku iesaistes vadiba” (14 stundu programma)




Lektora pakalpojumi atbilstosi programmai “Noliktavas procesu optimizacija
un inovacijas efektivitates uzlabosanai” (7 stundu programma)

Kopa**:

PVN 21%:

Kopsumma:

*FinanSu piedavajuma noteiktas vienas vienibas izmaksas Liguma izpildes laika nevar tikt
parsniegtas.

Parakstot piedavajumu apliecinu atbilstibu iepirkuma priek§meta izvirzitajam prasibam.

Pretendenta autoriz€tais parstavis

Amats

Paraksts




2.pielikums

<Nordadit uznémuma nosaukumu vai fiziskas personas vards, uzvards>
<Noradit uznémuma reg. nr. vai fiz.personas registracijas Nr. >
<Nordadit uznémuma juridisko adresi (ja attiecinams)>

<Nordadit uznémuma vai fiziskas personas faktisko adresi>

Biedriba “Latvijas Digitalais akselerators”
Vien. reg. Nr. 40008301168

Adrese: Eksporta iela 5,

Riga, LV-1010

<Noradit dokumenta sagatavosanas datumu, vietu> Nr. <Noradit dokumenta numuru>
Pretendenta pieredzes apliecinajums

Apmacibu pakalpojumu nodro§inasana
projekta Nr. 2.3.1.2.1.0/1/24/1/CFLA/002 ietvaros

Nr. PASUTITAJS APMACIBU APRAKSTS LIGUMA IZPILDES
(noradot Pasiititaja (noradot dalibnieku skaitu, LAIKS
kontaktinformaciju) apmdcibu téemu)

1.

2.

3.

4.

5.

(Pretendenta parstavja ar parstavibas tiestbam vai ta pilnvarotas personas paraksts, ta atsifrejums)

Par 2. pielikuma noraditajiem pakalpojumiem pievieno pasititdju pozifiva rakstura atsauksmes vai lidzvertigu
dokumentu (pieméram, apliecindjums), kas apliecina pieredzes prasibu izpildi.



